
Презентация

Информационная 
система управления

функции и возможности, роли и 
правила взаимодействия, 
составление электронных 
протоколов и заявок



ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ (ИСУ)

Электронная площадка, предназначенная для автоматизации процессов конкурсного отбора 
проектов инициативного бюджетирования

2
Стартовая страница портала об инициативном бюджетировании в Удмуртской Республике



ВОЗМОЖНОСТИ И ФУНКЦИИ 
ИСУ
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Возможности
- Электронные формы

- Проверка всех документов онлайн

- Онлайн переписка с консультантом

- Сбор информации

- Анализ информации (отчеты)

- Подсчет баллов и составление рейтинга

- Система уведомлений в личном кабинете

- Распечатка форм заявок

- Информирование

- Мониторинг и контроль для куратора

- Формирование отчетности

- Автоматическое заключение соглашений

Функции

Оптимизировать временные и человеческие 
ресурсы при проверке конкурсных заявок

Обеспечить эффективное взаимодействие 
участников конкурсного отбора

Ограничить человеческий фактор при 
заполнении и оценке конкурсных заявок

Автоматизировать и унифицировать процессы 
подготовки конкурсной документации (заявка, 
соглашения)

Обеспечить открытость и возможность контроля 
и мониторинга



С ЧЕГО НАЧИНАЕТСЯ РАБОТА В ИСУ
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Входим в личный 
кабинет

Для авторизации 
набираем свой логин 
(ТЕРСОН) и пароль

Нажимаем 
«Запомнить»



ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ
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У каждого поселения, муниципального района и городского округа имеется свой личный кабинет.
Здесь необходимо заполнить личные данные, а также реквизиты муниципального образования.

У городских округов один личный кабинет для всех 
заявок (проектов)



СИСТЕМА РОЛЕЙ В ИСУ

Администратор 
(Куратор ИБ в МО)

Конкурсная 
комиссия

Гость Консультант

Участник
Администратор Личного 

кабинета 
(администратор ИСУ)



СИСТЕМА РОЛЕЙ В ИСУ

Просмотр списка 
собраний:

просмотр, печать, 
комментирование 
протокола 
собраний

Просмотр списка 
заявок:

просмотр, печать, 
комментирование 

заявки

Администратор

Работа с 
протоколом:

Просмотреть 
список собраний, 
создать, удалить, 
просмотреть, 
редактировать, 
представить, 
отозвать, печатать, 
комментировать 
протокол

Работа с 
заявками:

Просмотреть, 
список, создать, 
удалить, 
просмотреть, 
редактировать, 
представить, 
отозвать, печатать, 
комментировать 
заявку

Участник

Редактировать 
профиль

Работа с 
протоколом:

Просмотреть, 
печатать, принять, 
отправить на 
доработку, 
комментировать 
протокол

Работа с 
заявками:

Просмотреть, 
печатать, принять, 
отправить на 
доработку, 
комментировать 
заявку

Консультант

Редактировать 
профиль



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. ЭЛЕКТРОННЫЙ 
ПРОТОКОЛ
• Содержит информацию о предварительных 

мероприятиях и итоговом собрании
• Необходим, чтобы проверить достоверность 

проведенных мероприятий (количество 
участников и действительность 
мероприятия), чтобы рассчитать баллы по 
критериям вовлечения населения

• !!! Не нужно распечатывать эту форму и 
прикладывать к заявке (прикладывается 
только оригинал протокола итогового 
собрания) 

• Скан протокола итогового собрания
• Регистрационные листы участников 

итогового собрания
• Фото/видео материалы с итогового 

собрания
• Фотографии текущего состояния 

объекта
• Протоколы предварительных 

собраний
• Фотографии с предварительных 

собраний
• Аналитическая ведомость 
• Фотографии с прочих 

предварительных, культурно-
массовых мероприятий и опросных 
анкет

Поддерживаемые форматы:

PDFJPG PNG



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. ЭЛЕКТРОННЫЙ 
ПРОТОКОЛ

• Скан протокола итогового 
собрания

• Регистрационные листы 
участников итогового собрания

• Фото/видео материалы с 
итогового собрания

• Фотографии текущего 
состояния объекта

• Протоколы предварительных 
собраний

• Фотографии с 
предварительных собраний

• Аналитическая ведомость 

Загружается как единый документ, не содержит упоминаний о ППМИ 
в РБ и пр.

Отсканированные, загруженные как единый документ

Не менее 3-х фото, чтобы можно было посчитать количество участников, 
видео загружается на любой ресурс (ВК, YouTube, Одноклассники, 
Яндекс.Диск и т.д., а ссылка оставляется в Комментариях

Не менее 3-х фото. Необходимо учитывать, что фото готового 
объекта нужны будут с того же ракурса для сравнения ДО и ПОСЛЕ

Сколько прошло предварительных собраний, столько и должно быть 
документов

Не менее 3-х с каждого собрания

Если проводился опрос, то фото разложенных опросных листов. Также сюда 
загружаем фото всех остальных мероприятий (подомовых обходов, акций, 
конкурсов, флешмобов и т.д. Не менее 3-х с каждого мероприятиям

Если проводился опрос, то составляется аналитическая ведомость. Также 
можно составить список всех предварительных мероприятий и загрузить в 
этот раздел

Фотографии с прочих предварительных, 
культурно-массовых мероприятий и опросных 
анкет



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ

Создан
do / редактировать протокол 
собрания
do / представить протокол собрания
do / удалить протокол собрания
do / прикрепить файл
exit / сменить статус на 
«Представлен»

Представлен
do / отозвать протокол собрания
do / удалить протокол собрания
do / принять протокол собрания
do / отправить протокол собрания на 
доработку

Доработка
do / редактировать протокол 
собрания
do / представить протокол 
собрания
do / удалить протокол собрания
do / прикрепить файл
exit / сменить статус на 
«Представлен»
entry / сменить статус на 
«Доработка»

Принят
entry / сменить статус на «Принят»

Пользователь отправил 
протокол собрания на 

проверку

Консультант отправил 
протокол собрания на 

доработку
ИЛИ

Пользователь отозвал 
протокол собрания

Консультант принял 
протокол собрания

!Создать заявку можно только после 
того, как будет принят протокол
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Кто делает

Статус

Действие Создание и 
заполнение 
протокола

Участник

Создан

Отправка на 
проверку и 

утверждение

Участник

Представлен

Участник или куратор 
нашел ошибку и хочет 
отозвать протокол на 

доработку

Участник, 
Куратор

Доработка

Сколько раз  доступно 
действие

1 раз  

Окончательное 
утверждение 

протокола

Консультант 

Архив

1 раз

ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ

Заходим в конкурс

Выбираем «Создать 
протокол»



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК 
РАБОТАТЬ С ПРОТОКОЛОМ
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Нажимаем на 
зеленый плюс



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК 
РАБОТАТЬ С ПРОТОКОЛОМ
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Нажимаем на 
зеленый плюс

Выбираем населенный пункт 
и нажимаем «Сохранить»



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК 
РАБОТАТЬ С ПРОТОКОЛОМ

15

Выбираем 
действие 
«Редактировать»



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК 
РАБОТАТЬ С ПРОТОКОЛОМ

16

Заполняем 
по пунктам



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ

Данные о 
собрании

Документы, 
подтверждающие 

работу с населением Переписка с 
консультантом

Можно представить, 
отозвать на 
доработку



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ

Приблизительная 
стоимость, может 
отличаться от сметы и 
заявки

По протоколу



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ

Перечислить все 
проведенные 
мероприятия, дату и 
место

Указать общее количество 
участников всех 
мероприятий (сумму)



ОСНОВНЫЕ 
ФОРМЫ ДЛЯ 
УЧАСТИЯ В 
КОНКУРСЕ. КАК 
РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ

1.

3.

2.

Выбираем раздел, в который 
хотим загрузить документ

Выбираем или 
перетаскиваем документ, в 
который хотим загрузить

Нажимаем 
«Загрузить»



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ПРОТОКОЛОМ



НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ И 
ПРЕДСТАВИТЬ ПРОТОКОЛ НА 

ПРОВЕРКУ 

до 30.05.2019 г.
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ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. ЭЛЕКТРОННАЯ ЗАЯВКА

• Содержит информацию о проекте
• Соответствует форме, утверждённой в 

Постановлении Правительства Республики
• Содержит всю документацию из перечня 

документов, прикладываемых к заявке в 
электронном виде

• !!!Заявка и приложение к заявке 
распечатывается из ИСУ!!!

• Скан протокола итогового собрания
• Регистрационные листы участников 

итогового собрания
• Фото/видео материалы с итогового 

собрания
• Фотографии текущего состояния 

объекта
• Выписка из решения о бюджете
• Документы, подтверждающие право 

собственности
• Решение Совета об участии
• Гарантийные письма от спонсоров
• Локальный сметный расчет, 

подтверждающий стоимость 
неденежного вклада

• Документы, подтверждающие 
расходы на эксплуатацию

• Копии информационных материалов

Поддерживаемые форматы:

PDFJPG PNG



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Создана
do / редактировать конкурсную 
заявку
do / представить конкурсную 
заявку
do / удалить конкурсную заявку
do / прикрепить файл

Представлена
do / отозвать конкурсную заявку
do / удалить конкурсную заявку 
do / принять конкурсную заявку 
do / отправить протокол собрания на 
доработку
entry / сменить статус на «Представлена»

Доработка
do / редактировать конкурсную заявку 
do / представить конкурсную заявку
do / удалить конкурсную заявку
do / прикрепить файл
entry / сменить статус на «Доработка»

Принята
entry / сменить статус на «Принята»

Пользователь отправил 
конкурсную заявку на 

проверку

Консультант отправил 
конкурсную заявку на 

доработку
ИЛИ

Пользователь отозвал 
конкурсную заявку

Консультант принял 
конкурсную заявку

Снята с конкурса
entry / сменить статус на «Снята с 
конкурса»

Победила
entry / сменить статус на «Победила»

Проиграла
entry / сменить статус на «Проиграла»

Комиссия 
сняла заявку с 

конкурса

Заявка 
объявлена 

победителем

Заявка 
объявлена 

проигравшей



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Кто делает

Статус

Действие
Создание и 
заполнение 

заявки

Участник

Создана

Отправка на 
проверку и 

утверждение

Участник

Представлена

Инициатор или куратор 
нашел ошибку и хочет 

отозвать заявку на 
доработку

Участник, Куратор

Доработка

Сколько раз  доступно 
действие 1 раз  

Окончательно 
проверена

Консультант

Проверена

1 раз

Приняты 
печатные 
формы

Консультант

Допущена

1 раз



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Населенного пункта, 
подгружается автоматически, 
значение согласно Удмуртстату
на 1 янв. 2019 г.



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Выбираем из вылетающего 
списка



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Если работы по 
смете

Если приобретение



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Должен совпадать 
с итогом по п. 3.3



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Необходимо подробно 
прописать группы населения

Доступно только проектам 
по типологиям: сбор и вывоз 
ТБО, благоустройство, 
массовый отдых

Подгружается автоматически из 
электронного протокола



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Заполняется в 
соответствии с ЛСР

Общая сумма подгружается 
из Приложения



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Если есть 
предусмотренные 
расходы на эксплуатацию 
и содержание, 
необходимо заполнить и 
4.4.1  и 4.4.2.



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ

Необходимо реализовать 
проект до конца года

Необходимо указывать 
номер мобильного телефона



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ



ОСНОВНЫЕ ФОРМЫ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ. КАК РАБОТАТЬ С 
ЗАЯВКОЙ



НЕОБХОДИМО ЗАПОЛНИТЬ И 
ПРЕДСТАВИТЬ ЗАЯВКУ НА ПРОВЕРКУ 

до 10.06.2019 г.
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ПРАКТИЧЕСКАЯ 
РАБОТА

42
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Спасибо за внимание!
8 (347) 2945229

mail@loni.pro

LoNi.pro


